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Napln prace:

Tajemnik svazku je administrativnim organem, ktery zajistuje administrativni ¢innosti v souladu se zakonem
o obcich, dle kterého se svazek ridi, poskytuje funkcni zazemi dal$im organim svazku a administrativni
pomoc s podklady pro danovou evidenci a U¢etnictvi apod., komunikuje s pfislusnym krajskym ufadem,
vede seznam ¢len(l svazku a zabezpecuje zazemi pro ¢innost jednotlivych organt svazku, nese
odpovédnost za pfipravované a zverejiiované dokumenty a za dodrzovani stanov Ladova kraje.

Konkrétné:
« organizace a koordinace meziobecnich projekt(
« administrace dotacnich projektl svazku
« zajistovani prenosu informaci mezi jednotlivymi obcemi v zajmu sdileni dobré praxe
« organizace a Ucast na setkavani starostd
» komunikace se zastupci ¢lenskych obci (reporting a sbér podnétt pro dlouhodobé projekty)
« plnéni dalsich tkoll spojenych s fungovanim svazku

Nabizime:
o HPP na dobu uréitou 1 rok s flexibilni pracovni dobou
« plny nebo ¢aste¢ny Gvazek (min. 0,5)
« kanceldr v Ricanech
» 5tydn( dovolené
« platové ohodnoceni v 10. tfidé a platovém stupni podle uznatelné praxe

Pozadujeme:
« samostatnost, spolehlivost a ¢asovou flexibilitu
« dobré komunikacni a organizacni schopnosti
« znalost zdkona 128/2000 Sh. O obcich
« znalost zdkona 250/2000 Sb. O rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd
« znalost regionu
» minimalné vys$si odborné vzdélani ekonomického nebo technického zaméreni
« fidi¢sky priikaz sk. B a vlastni automobil
« aktivni znalost prace na PC

‘ Privitame:
« zkusenosti ze samospravy obci a s administraci a realizaci dotacnich projektt
e moznost nastupu 1. 7. 2024

Prihlaska do vybérového fizeni musi obsahovat strukturovany zZivotopis a motivac¢ni dopis.
Uzavérka prihlasek: 3. 6. 2024
Kontakt pro zasilani pfihlasek a dalsi informace: tajemnik@laduv-kraj.cz

Dobrovolny svazek obci Ladlv kraj ma celkem 25 élend v regionu od ,Prahy az k Sazavé”.

Cerné Vodérady, Cestlice, Hrusice, Jevany, Kali§té, Kamenice, Kloko&na, Kostelec u Kfizku, Kunice, Loufovice,
MiroSovice , Mnichovice, Mukafov, Nupaky, Ondfejov, Ri¢any, Senohraby, Struhafov, Svétice, Svojetice, Tehov,
Tehovec, Velké Popovice , VSestary, Zvanovice
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