Astronomicky Gstav AV CR, v. v. i., vyhladuje vybérové fizeni na pozici
SAMOSTATNA/NY UCETNi

Astronomicky Ustav AV CR je védeckou instituci provadéjici védecky vyzkum a vyvoj v oblastech
astronomie, astrofyziky a kosmickych aplikaci. Ustav sidli v obci Ondfejov v historickém aredlu
observatore uprostred prirodniho arboreta.

Do ekonomického oddéleni na pracovisti Fricova 298 Ondrejov u Prahy hledame novou
pracovnici/pracovnika na pozici acetni.

Nase pozadavky:

minimalné SS vzdélani ekonomického sméru

praxe na obdobné pozici nejméné 3 roky

znalost MS Excel a Word

zodpovédnost, spolehlivost, peclivost, samostatnost

aktivni a pozitivni pristup k praci a ochotu ucit se

analytické schopnosti, systemati¢nost, peclivost, aktivni pistup ke svéfenym ukol&im

Vyhodou:
e znalost Uctovani podle vyhlasky 504/2002 Sb.
e znalost ekonomického programu iFIS
e zakladni znalost anglického jazyka

Vase napln prace:

zajisténi pravidelnych mésicnich a rocnich uzavérek a darfiova agenda,
Uctovani dodavatelskych faktur

vystavovani a Uctovani odbératelskych faktur

Uctovani bankovnich vypisd

Uctovani pokladnich dokladd

Gctovani Gcetnich pripadd fond

prace se saldokonty jednotlivych Gctd

kontrola penéznich tokd, reporting a statistika

aktivni spoluticast na ostatnich procesech financni Gctarny

Co Vam miizeme nabidnout:

pracovisté v arealu historické observatore

5 tydnt zakonné dovolené + 5 dnli zaméstnaneckého volna

stravovani v zaméstnanecké jidelné s prispévkem zaméstnavatele

prispévek na dovolenou nebo prispévek na penzijni pripojisténi a dalsi socialni benefity
moznost Cerpat beztrocnou pdjcku

pracovni pomér na dobu urcitou s perspektivou prodlouzeni na dobu neurcitou
moznost ob¢asné prace v rezimu home office

plat 28 000 - 37 000 K¢ + pololetni odmény az do vySe mésicniho platu

poskytnuti sluzebniho bytu za dotované najemné

Uzaveérka prihlasek: 16. 05. 2022, nastup mozny ihned

Strukturovany Zivotopis spolu s motivacnim dopisem nam zaslete emailem na

adresu: libuse.kronusova@asu.cas.cz


mailto:libuse.kronusova@asu.cas.cz

Dovolujeme si Vs informovat, Ze zaslanim odpovédi na inzerat poskytujete prislusnému spravci
SVvé osobni udaje, a to za ucelem realizace vybérového fizeni a uzavieni pracovni smlouvy nebo
dohody (DPP, DPC) ohledné Vami vybrané pozice. Toto zpracovani Vasich osobnich udajid bude
provadeno na pravnim zdkladé spinéni smlouvy dle 6 odst. 1 pism. b) obecného narizeni o
ochrané osobnich udajid (GDPR). Vase osobni Udaje budou zpracovavany pouze v nezbytném
rozsahu a pouze po dobu trvani vybérového rizeni na danou pozici. Zpracovani Vasich osobnich
udaji bude dostatecné zabezpeceno, Vase osobni udaje nebudou bez Vaseho souhlasu predavany
tretim osobam. V souladu s prislusnymi pravnimi predpisy Vas informujeme, Ze mate pravo (i) na
pristup k osobnim udajim, (ii) na opravu & doplnéni nepresnych nebo nepravdivych osobnich
udajd, (iii) na vymaz osobnich udajd, (iv) na omezeni zpracovani osobnich udajd ve zviastnich
pfipadech, (v) na prenositelnost udajd, (vi) vznést namitku proti zpracovani a (vii) obratit se na
Urad pro ochranu osobnich udajd.



